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Uvop

Cilem téchto pokynil je usnadnit studentim Fakulty agrobiologie, potravinovych a pfirodnich
zdroji (FAPPZ) CZU v Praze psani bakalafskych praci. Bakalatské studium na fakulté se ukonéuje
statni zaveére¢nou zkouskou (dale jen SZZ). Bakalatska prace je dle zakona ¢. 111/98 Sb., o vysokych
Skoléach soucasti statni zavérecné zkousky, pii které je obhajovana.

V tomto dokumentu se doctete nejen o zékladnich doporucenich pro psani védeckych textl, kterym
by bakalaiska prace méla byt, ale 1 o ¢astych chybach, kterych se studenti dopoustéji a kterym je 1épe
se vyvarovat. Tento manudl byl vypracovan v souladu se smérnici rektora ¢. 5/2017 Pravidla
zadavani, zpracovani, odevzdavani, archivace a zvetejiiovani bakalaiskych a diplomovych praci na
CZU. Smérnice viak obsahuje dalii dilezita pravidla pro psani bakalafskych praci (jazyk prace,
Skolitelé z jinych fakult, kontrola na plagiaty apod.) a doporucujeme jeji piecteni.

ZADANI A VEDENI BAKALARSKE PRACE

Obhajoba bakalatiské prace je nedilnou soucasti SZZ. Témata bakalaiskych praci vypisuji katedry
FAPPZ prostiednictvim Univerzitniho informac¢niho systému (dale UIS) (https://is.czu.cz). Student
je povinen si zvolit takové téma prace, které odpovida studovanému programu/oboru i vybrané
specializaci. V ptipad¢ nejasnosti se student obrati na garanta oboru/programu.

Zpracovanim a obhajobou bakalafské prace prokazuje student zvladnuti prvniho stupné
vysokoskolského studia, schopnost zpracovat informace, formulovat problémy a navrhovat jejich
fesSeni aplikaci znalosti studovanych disciplin.

Témata bakalatské prace vychéazeji z programti/obort studia na FAPPZ a maji charakter:

. (literarni reSerSe) zalozené na samostatném uceleném zpracovani
zvoleného tématu s vyuzitim pfedevsim védecké literatury (védeckych ¢lankt a knih),

J zaloZené na experimentalni praci studenta mensiho rozsahu,

. — zpracovani konkrétniho navrhu projektu (stavba, krajina, zahrada), technologie,

pracovniho postupu apod. (studenti oboru Zahradni a krajinarska architektura vypracovavaji
bakalarskou praci pouze touto formou).

Téma bakalatské prace si studenti vybiraji v pribéhu zimniho semestru 2. rocniku. Do konce
semestru si pak student musi zadani upfesnit se Skolitelem, za coz dostane zapocet. Student si voli
prostiednictvim UIS z témat vypsanych jednotlivymi katedrami takové téma, které odpovida jeho
studijnimu oboru (programu). Pfihlasi se do konkurzu, ¢i pfimo oslovi pfisluSného pedagoga,
ptipadné predlozi Skoliteli/katedfe vlastni navrh, ktery vSak nemusi byt akceptovan.

Zadani prace musi byt zpracovano v UIS nejpozdéji do konce ¢ervna. Spoluprace vedouciho prace
a studenta vede k fadnému vyplnéni ,,Zadani prace*, kolonka ,,Literatura® musi obsahovat nejmén¢
dvé citace védecké cizojazy¢né literatury, obvykle anglické. Studentovi miize byt udélen zapocet za
bakalatskou praci v LS 2. ro¢niku pouze v piipadé, ze ,,Zadani prace* obsahuje vSechny nalezitosti
(jak doplnit zadani prace — viz Ptiloha I.).

»Zadani prace” schvaluje vedouci prace, vedouci katedry a dékan FAPPZ. K zadani prace se
mohou vyjadrit garant programu nebo pfislusni prodékani. Bez fadné schvaleného zadani se nelze


https://is.czu.cz/

piihlasit ke SZZ. Vedouci prace prubézné sleduje a konzultuje postup vypracovani prace a kontroluje
postup prace studenta. ,,Zaddni prdace“ je soucdsti Zapisu o stdatni zdavérecné zkouSce a neni tedy
soucasti vlastni bakaldvské prace (do prdace se nevaZe, ani nevklada).

Odevzdani bakalafské prace v terminu dle harmonogramu studia FAPPZ je podminkou
k absolvovani SZZ.

JAK PSAT BAKALARSKOU PRACI

Pro sepséani bakalatiské prace je zasadni precizni procteni odborné literatury. Pfipravte se na to, ze
vyhledavani vhodnych literarnich zdroji a sepsani kvalitni bakalarské prace zabere mnoho Casu a
usili. Zejména zacatky psani jsou velmi naro¢né. Necekejte, Ze praci napiSete béhem poslednich par
meésict pred jejim odevzdanim. Studenti se musi naucit uplné¢ nové dovednosti, psani odborného
textu, které ma sva specifika a pravidla. O uspéchu prace nakonec rozhodne jeji kvalita, nikoliv
kvantita. Pocet stranek tedy neni dilezitym méfitkem, zasadni je obsah prace.

Pro sepsani kvalitni prace je diilezita pravidelna spoluprace se Skolitelem, ktery konzultuje obsah
prace, vhodnost literarnich prameni i styl psani. Se Skolitelem vytvoite harmonogram prace, kterym
se pak budete fidit. Nékdy je ke spolupraci ptizvan i odborny konzultant, zejména pokud téma prace
vybocuje ze specializace Skolitele.

Dejte svému skoliteli vzdy dostatek ¢asu na piecteni a posouzeni prace. Diive neZ prdci poslete
Skoliteli, tak si ji ale vidy dikladné procététe sami. Text musi byt psan srozumitelné 1 pro Ctenére,
kteti nejsou odbornici v oboru. Vyvarujte se prili§ dlouhym souvétim, kdy ¢tenaf na konci véty jiz
nevi, co bylo na jejim zacatku. Dejte pozor na Gpravu textu, pieklepy a gramatické chyby. Text vam
muze pomoci zrevidovat 1 va4§ kamarad nebo rodinny ptislusnik.

Ziakladni pravidla psani odbornych texti v ¢eStiné

Prace jako celek i1 jednotlivé odstavce by mély mit jasnou strukturu a tpravu. Prvni véta odstavce
uvede Ctendie do problematiky a nasledujici véty myslenku dale rozvedou. Bakalaiska prace musi

vvvvv

Psani prace v €estiné ma trochu jiné specifika nez psani v angli¢ting. Na toto téma bylo napsano
mnoho publikaci. V ¢esting si miizete dovolit psat obsahlejsi souveti, nicméné je tieba brat ohled na
Ctenafe a srozumitelnost textu. V cestin€ je Casté opakovani stejnych slov nezadouci, a proto je
pfiméfené pouzivat vhodna synonyma (ale ne na tkor pfesnosti textu). Pokud existuje pro anglicky
termin ¢esky odborny ekvivalent, je lepsi pouzit cesky termin.

Pii zpracovani a upraveé bakalarské prace je tieba dodrzet obecné platné zasady botanické a
zoologické nomenklatury (viz Ptiloha III).

Mezi islici a jednotkou se zpravidla piSe mezera (nepisete ,,5kg* ale ,,5 kg*). Pokud srovnavate
n&jaké fakta, méli byste pouzit symbol ,,x” nikoliv pismeno ,,x”. Casto se také chybuje ve slové ,,viz*,
za které mnoho osob nespravné dava tecku (nejde o zkratku, ale o rozkazovaci zptisob od slova vidét).

Casto se také chybuje u uvadéni procent — pokud napisete , tak to znamena ,, ;
pokud napisete (s mezerou), tak to znamena ,,



Oproti anglickym textim se uvozovky pisi v pfimé citaci nebo pti pouziti ur¢ité¢ho terminu pred
slovem dole a za slovem nahoie (piSete ,,slovo* nikoliv ). Desetinnd ¢isla se odd€luji od
celych cisel carkou (v Cestin€ pisSete napt. 18,69 %, v anglicting 18.69 %).

(13

Casové udaje v Cestin€ jsou ¢asto uvadény chybné, deset hodin piseme ,,10.00° nikoliv .,
Mezi hodinami a minutami se v ¢estin€ piSe te€ka, dvojtecka oddéluje minuty a vtefiny.

Pokud si nebudete jisti v urcité problematice psani, je vhodné navstivit napf. Internetovou
jazykovou ptirucku Ustavu pro jazyk ¢esky AV CR - http://prirucka.ujc.cas.cz

Formatovani prace

o Doporuceny typ pisma je Times New Roman nebo Calibri, velikost 12 bodi.
« Radkovani je doporu¢eno nastavit na 1,15.

e Okraje stranek: horni 2.5 cm, dolni 2.5 cm, levy 3.5 cm a pravy 1.5 cm.

e Praci doporucujeme tisknout oboustranné.

e Vazba prace pevna (desky — knihatska vazba, termovazba).

e Vzor desek prace (viz Piiloha II.)

Naformatovana Sablona pro bakaléafskou praci obsahujici jiz zédkladni kapitoly je k dispozici ke
stazeni ve formatu *docx (MS Word) ve Studijnich dokumentech FAPPZ
(https://www.af.czu.cz/d1/41207?1ang=cs).

Pouziti citaci

Pro citace a reference ma FAPPZ jednotnd a zavazna pravidla. Student si mize vybrat, na zakladé
dohody se skolitelem, ze dvou vzort, které vznikly na zakladé pravidel CSN ISO 690 a stylu
védeckého Casopisu Conservation Biology. Tato pravidla musi byt dodrzena vcetné spravného pouziti
vSech tecek, carek a zavorek atd. Pravidla tvofeni citaci a seznamt pouzité literatury pro FAPPZ jsou
k dispozici ve Studijnich dokumentech fakulty (https://www.af.czu.cz/dl/95155?lang=cs).

Diilezita je kontrola, zda vSechny reference uvedené v seznamu literatury jsou pouzity i v textu a
naopak, zda citované reference nechybi v seznamu literatury. Pokud skolitel nebo oponent odhali
nesrovnalosti v seznamu literatury, je toto povazovano za zdvaznou chybu.


http://prirucka.ujc.cas.cz/
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Struktura bakalarské prace

Bakalaiské prace maji tuto strukturu:

e Titulni list

e Prohlaseni

e Podékovani

e Souhrn (v ¢esting 1 anglicting)
e Obsah

e Seznam tabulek a seznam obrazku (a grafil) - volitelné
e Seznam zkratek a symboll pouzitych v praci - volitelné
e Samostatné piilohy

, kterd je charakteru kompilaéni (reSerS$ni) prace, ma tyto
kapitoly:

1) Uvod

2) Cil prace

3) Priehled literatury (literarni reSerse)
4) Zavér

5) Seznam literatury

, ktera je charakteru védecké prace (obsahuje i vlastni vyzkum),
ma tyto kapitoly:

1) Uvod

2) Cil prace

3) Priehled literatury (literarni reserse)
4) Material a metody

5) Vysledky

6) Diskuze

7) Zavér

8) Seznam literatury

, ktera je charakteru projektu (musi byt u oboru ABAR), ma tyto
kapitoly:

1) Uvod

2) Cil prace

3) Priehled literatury (literarni reSerse)
4) Zhodnoceni podkladovych udaja
5) Vlastni projekt

6) Diskuze

7) Zaveér

8) Seznam literatury



JEDNOTLIVE CASTI (KAPITOLY) PRACE

Struktura bakaldiské (zavére¢né) prace zavisi na typu prace (kompilacni — reSerSni, védecka -
experimentalni, projektova). Popis jednotlivych Casti prace je koncipovan obecné na vSechny prace.

Na titulni strance je vase jméno a piijmeni, jméno a ptijmeni skolitele v¢. tituldi, pfip. i konzultanta,
nazev prace, rok odevzdani a misto (tedy univerzita a fakulta). Doporucujeme uvadet vSechna jména
v¢. tituld. Doporucujeme pouzit naforméatovanou Sablonu ve Studijnich dokumentech FAPPZ
(https://www.af.czu.cz/dl/41207?1ang=cs).

Studenti musi podepsat prohlaseni, Ze praci vypracovali samostatné a Ze vSechny zdroje nalezité
cituji. Zavazny format viz Sablona pro psani BP ve Studijnich dokumentech FAPPZ
(https://www.af.czu.cz/dl/41207?1ang=cs).

Zde muzete podekovat vSem, kteii Vam s praci néjak pomohli. Slusi se neopomenout skolitele a
konzultanta. Zde se také zminuji zdroje financovani prace (granty). Ackoliv se to nezda, podékovani
¢te pomérné dost lidi, na nikoho proto nezapomeriite. Neni ovSem tfeba se zdlouhavé rozepisovat, text
do deseti radki je zpravidla adekvatni.

Kazda prace musi obsahovat dva obsahové shodné souhrny. Jeden v ¢esting, druhy v anglicting.
Nazev prace a klicova slova v obou jazycich musi byt také uvedeny. Souhrn je jednou z
nejdulezitéjSich Casti. Je vizitkou celé prace, ¢tenafi by mélo byt jasné, ¢im se prace zabyva a jaké
jsou jeji vystupy.

Dilezité je také zminit piinos prace pro védu. Z tohoto divodu se souhrny pisi az na samotném
zaveru, pred odevzdanim.

K souhrnu se uvadi ptiblizné 5 klicovych slov nebo spojeni (napft. precizni zemédélstvi, Gladiolus
imbricatus, vernace). Kli¢ova slova vice definuji zaméfeni prace, a proto neni vhodné, aby byla
totozna se slovy, ktera se vyskytuji v nazvu prace.

Jeden souhrn musi byt rozsahem do jedné strany. Doporucena délka je 200 — 350 slov. Souhrny se
pisi v minulém case.
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Jednotlivé kapitoly prace v systému desetinného tfidéni, ktery dava predstavu o hierarchii polozek
(1, 1.1, 1.2, 1.3, 2, 2.1, atd.). Doporuéujeme pouZit zavaznou Sablonu pro psani BP ve Studijnich
dokumentech FAPPZ (https://www.af.czu.cz/dl/41207?1ang=cs), ktera obsah generuje automaticky.

Uvod by mél piinést méné informovanému étenafi zakladni uvedeni do problematiky. Vétsinou se
zde uvadi, proc€ je dllezité tuto problematiku fesit. Tato kapitola jiz obsahuje informace z literarnich
prament a pouzivaji se zde citace. Obvykla délka uvodu je jedna strana.

Cil(e) prace uvadite v potadi od obecnéjsich po vice specifické. Z cili musi vyplyvat, co nového
pfinese Vase prace a c¢eho ma dosdhnout. Nezapomeiite, Ze cile se pisi v minulém case.

Cile musi byt realné. Nelze pfedpokladat, Ze se Vam pfi psani bakalaiské prace podafi shrnout
veskeré poznatky k danému tématu, proto se vyhnéte formulacim typu ,,Cilem prace bylo shrnout
veskeré informace o reprodukci zvitat®. Takové cile neni mozné nikdy splnit.

V literarni reSersi shriite souc¢asné poznatky o daném tématu. Neznamena to ale, ze prace musi
postihnout veskeré védeéni svéta. Bakalarska prace neni soutézi o nejvétsi pocet stranek. I v tomto
ptipad¢ plati, ze méné je n¢kdy vice, a kvalita (nikoliv kvantita) rozhodne o vysledku hodnoceni
prace.

Cilem reSerSe je vypsat ty nejdilezitéjsSi informace z védecké a odborné literatury (zejména
primarni zdroje — databdaze Web of Science — WOS nebo Scopus — viz odborné databaze
https://www.sic.czu.cz/cs/r-8833-odborne-databaze/r-8883-infozdroje; obvykle jimi nejsou skripta
nebo bakalatské ¢i diplomové prace) a vzajemné je mezi sebou porovnat, kriticky zhodnotit a spojit

do uceleného textu. Je dobré nezaméfovat se pouze na znalosti o daném druhu, taxonu,
mechanismech, regionu atd., ale dat tyto informace do souvislosti s informacemi o jinych druzich,
taxonech, mechanismech, regionech atd. Dilezité také je jasné poukdzat na mezery ve védéni v urcité
oblasti. Z textu musi jasn¢ vyplyvat, zda piSete o faktech (védecky ovétenych vysledcich) nebo zda
se jedna o spekulace nebo nazory autort (napiiklad z diskuze clanku).

Vzdy je dobré podat néjakou konkrétni informaci. Neni tedy vhodné psat obecné véty typu ,,Divoké
véely studoval Reading et al. (2000).“, protoZe takova véta Ctenafi nic konkrétniho nesdé€luje.
Mnohem lepsi je formulace typu ,,Reading et al. (2000) pozoroval divoké véely v NP Sumava a zjistil,
Ze prumeérna velikost roje byla kolem jedendacti tisic jedincu.*. U vét tohoto typu je ale nutno zohlednit
pohlavi autora a tomu pfizptsobit vétu do muzského nebo zenského rodu.

Cely text musi mit racionalni uspotadani (osnovu) a jednotlivé kapitoly, odstavce a véty musi byt
logicky propojeny. PiSete védeckou praci jako ,,pfibéh*. Sttedobodem prace je tedy formulace cili a
vlastni vysledky prace, at’ uz je vysledkem literarni reSerSe nebo ovétreni védeckych hypotéz z
vlastniho vyzkumu nebo projektu. Literarni reSerSe by meéla postupné smeétfovat k dosazeni


https://www.af.czu.cz/dl/41207?lang=cs
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stanovenych cilli, zejména vymezenim nedostatecné znalosti urcitého tématu, na kterou chcete svou
praci upozornit nebo kterou dokonce hodlate vlastnim vyzkumem (projektem) vyplnit.

Do prace muzete zatradit také néjaky uceleny piehled poznatkli ve formé tabulky. Nicméné vétsi
tabulky je vhodnéjsi umistit jako samostatnou ptilohu.

Kompilacni (reSerSni) prace: V literarni reSer$i je dobré také diskutovat shodné nebo naopak
rozdilné zavéry rtiznych publikaci. Pfipadné rozdily by mély byt komentovany s vyuzitim dalSich
poznatk z literatury.

Védecké (experimentalni) nebo projektové prace: Literarni reSerSe je podkladem pro
diskutovani vysledkil prace v kapitole Diskuze. Komentovani shodnych nebo naopak rozdilnych
zavéri z riznych publikaci.

Literarni reSersi lze psat v pfitomném 1 minulém case.

Pii vyuziti vlastniho vyzkumu (experimentu), musite popsat vSechny pouzit¢ metody a
podminky vzniku prace. Informace by mély umoznit opakovani experimentu. Kapitola zahrnuje
charakteristiku objektu, pfirodnich podminek, popis pokusného materialu, metodiku experimentu i
metodiku zpracovani vysledki. Tato kapitola se piSe v minulém case.

Tato kapitola je relevantni pouze u praci charakteru projektu. Jedna se o kritické posouzeni
a zhodnoceni vychoziho stavu mista a okolnosti projektu. Popisuje misto, kde bude projekt
realizovan, veskeré podstatné okolnosti, souvislosti, které mohou mit na uspésnost projektu vliv. Tato
kapitola se piSe v minulém case.

Peclive zvazte, ktera ¢ast vasich vysledkli by méla byt uvedena v kapitole Vysledky. Uvedeny by
mély byt v zasadé vysledky, které piinasi odpovédi na vase pocatecni vyzkumné otazky (cile).
Zakladni daje (naptiklad tabulky s métenymi veli¢inami nebo genotypy jedincl) je vhodnéjsi zaradit
do Ptiloh prace nebo na ptilozeném CD (DVD). Do vysledkl nepatii srovnéani vlastnich vysledkti s
jinymi autory ani vlastni nazory, vahy, vysvétleni.

Me¢jte na paméti, ze grafy (obrazky) maji tendenci vyjadfovat trendy (myslenky), zatimco tabulky
zobrazuji data (Cisla). Nezminujte ziejmé udaje z tabulek znovu v textu. Davejte pozor i na duplikaci
dat obsazenych v tabulkéch a grafech. Kazda tabulka a graf v§ak musi byt v textu uveden (jednoduse:
tabulka zobrazuje udaje, které musi byt v textu uvedeny). Grafy jsou obvykle oznafovéany jako
obrazky.

Priklad: Jak je signifikantni na Obr. 1, populace divokych vcel se v poslednich padesati letech
snizila o desetinu. Populace se za poslednich padesat let sniZila o desetinu (viz Obr. 1).

Tabulky a obrazky by mély byt Cislovany a usporaddany v Ciselném potadi (coz znamend, ze
tabulka 1 se objevi v textu dfive nez tabulka 2).



Vénujte pozornost legendam obrazkil a tabulek. Grafy musi byt samonosné a popis text os a
legend by mél byt pfesny. Tabulky by mély byt co nejjednodussi. Doporucuje se pouzivat neviditelné
svislé ¢ary a pocet vodorovnych ¢ar by mél byt omezen na minimum.

Samoziejmé mizete pouzit barevné grafy nebo tabulky. Doporucuje se vSak jednoduchost. Staci,
kdyZ pouzivate pouze Cernobilé (samoziejmé to nemusi platit pro vSechny grafy nebo fotografie).
Pouzivate-li barevné grafy, mély by byt také rozlisitelné v Cernobilé verzi (je-li to mozné).

MEéli byste napsat své vysledky v minulém Case. Mizete psat v mnozném Cisle (zjistili jsme, Ze ...)
nebo v trpném rodu (bylo zjisteno, ze ...).

Nezapomeriite, Ze tato Cast je také textem, nikoli pfehledem tabulek a ¢isel nebo kratkym souhrnem
statistickych test. Musite popsat vysledky v Uplném textu a plnymi vétami.

Tato kapitola je relevantni pouze u praci charakteru projektu. Mize mit formu: a) metodiky,
b) konstrukéniho navrhu, c¢) architektonického navrhu, d) technologického névrhu, e) ndvrhu ¢innosti
podnikatelského subjektu, f) poc¢itacového programu.

Konkrétni projekt obsahuje navrh feseni, které vyplyva z ptredchozich stati bakalafské prace.
Metodické prace obsahuji jasnou a presnou metodiku, konstrukéni a architektonické prace zahrnuji
propracované konstrukéni navrhové sestavy nebo kompletni vykresové dokumentace, navrhy ¢innosti
podnikatelského subjektu obsahuji ekonomickou rozvahu (business plan), technologické navrhy
popisuji konkrétni vyrobni nebo chovatelské postupy, pocitatové programy zahrnuji funkcni verze s
navodem - manudlem.

U architektonickych navrhu (studii, povinné u oboru ABAR) musi obsahovat koncepéni rozvahu,
navrh dokumentovany ptdorysem, fezy, pohledy s prostorovym zobrazenim — perspektivami,
vizualizacemi. Popis stavebné technickych prvkl, materidlové feseni a vykresy charakteristickych
vybranych detaili. Nedilnou souéasti je i Priavodni zprava, obsahujici zdivodnéni a popis feSeni
prostorového uspotadani, stavebné technickych prvki a ekonomické zdlivodnéni ve formée ocenéného
vykazu vymér (vSe na irovni studie).

Nezbytnou soucasti které¢hokoliv projektu je podlozené ekonomické zhodnoceni.

vvvvvv

dobreé diskuse vyzaduje velké mnozstvi ¢asu. Diskuse musi byt psdna v kontextu celé prace, musi mit
navaznost na tvod a strukturu literarni reSerSe i1 dalsi kapitoly prace.

Je dobré zacit s vysvétlenim vysledkl. To neznamena opakovani vysledkd, ale jejich interpretaci.
Vysvétlete, PROC jste zjistili; miZzete se odkazat na Gasti textu z predchozich kapitol nebo
predchozich tabulek nebo obrazki (grafi).

Diskuse musi také ukazat, jak vase vysledky odrazeji aktualni znalosti o dané problematice.
Diskutujte o shod¢ ziskanych vysledkl s diive zvefejnénymi vysledky a také o jejich rozdilnosti.
Vysvétlete originalnost vasich vysledkl. Pokud existuje néjaky nesoulad mezi vysledky a vysledky
jinych autord, je nutné vysvétlit proc je to mozné.
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Ptiklad: Zhirnov a Ilyinsky (1996) uvadéji mensi priimérnou velikost skupiny divokych vcel nez
tato studie. Nicméné jejich vyzkum byl proveden v jiné sezoné.

Nezapomeiite, ze jste na zacatku svého vyzkumu definovali své otdzky a cile. Na né je nutno
odpovédét. Miizete také doporucit smér dalsiho vyzkumu na zaklade ziskanych vysledki. Pro diskuzi
vyuzivejte poznatky uvadéné v kapitole Prehled literatury. Samostatnou ¢asti diskuze u praci s
piimym hospodarskym vyznamem musi byt ekonomické hodnoceni navrhovanych doporuceni pro
praxi, ptipadné posouzeni aspekti ekologickych. Kapitola Diskuze je vzdy odd€lena samostatné,
nespojuje se s kapitolou Vysledky. Tato kapitola je napsana v pfitomném nebo minulém case.

vvvvvv

nebo projektu zjistili. Nezapomeiite na své definované cile. Zde je misto pro shrnuti, jestli byly
splnény. Strucné se také zmifte o tom, co nového vase prace pfinesla a jaké zavery z ni vyplyvaji.
Zde mate také prostor pro sva doporuceni pro praxi a dals$i vyzkum. Neopakujte fakta z metodiky,
vysledkll nebo jinych kapitol. Zavéry se pisi v minulém case.

Reference se tadi abecedné (A az Z) dle pfijmeni prvniho autora. Bakalafskd prace musi mit
minimalné 40 relevantnich zdznamil (za relevantni zdznam se nepovazuji hobby webové stranky nebo
popularni knihy a ¢asopisy neuvadéjici zdroje svych tvrzeni). Dillezité je vyuZzivat primarni zdroje
z odbornych databdzi (Web of Science — WOS nebo Scopus — viz odborné databaze
https://www.sic.czu.cz/cs/r-8833-odborne-databaze/r-8883-infozdroje), do kterych se lze pfipojit
odkudkoliv. Alespont 50 % citaci musi byt citace zahrani¢ni literatury obvykle psané v anglickém

jazyce. Dalsi zdvazné informace viz PouZiti citaci (str. 5).

Rozmérnéjsi tabulky a dopliujici obrazky (grafy) je 1épe uvadét jako piilohy. Prilohy se strankuji
zvIast' a jinym stylem nez vlastni textova ¢ast prace. VéEtSinou se k ¢islovani stranek pouzivaji fimské
Cislice. U prevzatych obrazka (fotografii) je nutno uvést zdroj, plnou citaci pak dat do seznamu
literatury. Je-li obrazek (fotografie) stazen z internetu, pod obrazek uvedeme adresu (tuto adresu vSak
do seznamu literatury neddvame). Nazev ,,Prilohy* se nepiSe do obsahu prace.

TABULKY A OBRAZKY

Tabulky a obrazky (v€. grafll) mohou byt umistény pfimo v textové ¢asti prace, ale vzdy pro to
musi existovat divod. Je tedy nezbytné, aby urcity text na obrazek nebo tabulku pfimo odkazoval
(napt. ,,Rozsiteni divokych vcel je zndzornéno na Obrazku 1.“ nebo ,,Obdobi reprodukce véel se 1isi
v zavislosti na oblasti vyskytu (viz Tabulka 1).“). VSechny tabulky a obrazky musi byt ocislovany
podle potadi vyskytu (tabulky zvlast’ a obrazky zvlast’). Graty mohou byt oznacCeny jako Obrazek
nebo mohou byt uvadény jako Grafy s vlastni Ciselnou fadou.
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Vsechny tabulky a obrazky musi byt opatfeny popiskem. Popisek tabulky je umistén nad
tabulkou, . Pro nazev miizete pouzivat celd slova
(Tabulka, Obrazek, Graf) nebo zkracené tvary (Tab., Obr.), ale styl musi byt jednotny v celé praci.
Pii pouziti barevnych obrazki je potfeba myslet na to, ze pokud budou vytistény pouze v odstinech
Sedi, tak jejich Citelnost miiZze byt zhorSena.

Jazyk a styl tabulek a obrazkti musi byt stejny jako jazyk a styl celého dokumentu. U vSech tabulek
a obrazkl by mél byt veden jejich zdroj (napf. citace, uvedenim autora nebo formulaci ,,upraveno
podle...“ atd.).

ODEVZDANI PRACE

Pied vytisténim prace naposledy zkontrolujte strankovéani a aktualizujte obsah prace. Prace se
odevzdavaji ve dvou vytiscich v pevné vazbé. Praci tisknéte oboustranng.

Nezapomerite také podepsat prohlaSeni. Praci musite také nahrat ve stanovaném terminu do UIS.
Pro odevzdani prace do UIS je nutné doplnit vSe potifebné pies stranku ,,Vlozit dopliiyjici informace*,
nahrat praci v sekci ,,Vlozit praci a prilohy” a v sekci ,,Odevzdani zavéreCné prace® potvrdit
odevzdani prace. Tisténa prace a verze v UIS musi byt totozné.

Vsechny stanovené terminy pro odevzdani praci uvedené v aktudlnim harmonogramu studia jsou
zavazné a pozdni odevzdani nemiZe byt tolerovano.

Desky bakalatské prace mohou mit libovolnou barvu. Vzor desek je uveden v Ptiloze 1II.
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POKYNY BP - PRILOHA I — JAK DOPLNIT ZADANI PRACE

Zadani prace se vytvaii v aplikaci UIS (is.czu.cz) a schvalené je souCasti Zapisu o statni zavérecné
zkousce. Zadani mulze editovat Skolitel nebo student. Zalezi tedy na dohod¢ mezi Skolitelem a
studentem, kdo z nich zadani vytvoii. Zadani prace je ovSem vzdy nutno se Skolitelem konzultovat a
nasledovat jeho doporuceni.

Kromé nazvu prace v ¢eském a anglickém jazyce je potfeba do zadani vyplnit nasledujici tidaje:

o Jazyk prace:
Je uveden v zadani a je pro studenty zdvazny; dilezité rozhodnuti zda budete obhajovat praci, ktera
je psana v ¢eském nebo anglickém jazyce. Jazyk prace je dan akreditaci studijniho programu,
pokud neni povoleno jinak.

o Cile prace:
Formulace cilii prace je velice dulezita. Za€ina se s obecnéjSim (hlavnim) cilem a pak se formuluji
jednotlive, dil¢i cile prace. Zde je také vhodné uvést, co nového prace piinese. Doporucena délka
této Casti je 300 az 400 symbolil véetné mezer.

e Metodika:
Zde se popisi metody, kterymi se dosahne uvedenych cild prace. Déle se také stru¢né uvede pocet
vzorkil, popis experimentu, typ dat, kterd se budou sbirat, obdobi a lokalita sbéru dat, specialni
pomtucky a dalsi informace. Je zde vhodné uvést 1 planované statistické metody, kterymi se budou
vyhodnocovat vysledky prace, a ¢asovy harmonogram pro psani prace a sbér dat. Doporucena
délka této sekce je 500 az 700 symbold véetné mezer.

e Doporuceny rozsah prace:
Standardni rozsah bakalaiské prace je 30-50 stranek. Lze uvést tento rozsah nebo minimalni pocet
stranek.

o Kilicova slova:
Uvadi se pét az Sest kli¢ovych slov nebo slovnich spojeni (napt. precizni zeméd¢€lstvi, Gladiolus
imbricatus, vernace). Kli€ova slova pfesnéji definuji téma prace, proto neni vhodné opakovat
slova, ktera se jiz vyskytuji v ndzvu prace.

e Doporucené zdroje informaci:
Vklada se obvykle 5-10 literarnich zdrojt, které jsou pro téma bakalaiské prace stézejni.

e PredbéZzny termin obhajoby:
Jelikoz se bakalaiské prace zadava zpravidla ve druhém ro¢niku, tak pfedbézny termin obhajoby
je kvéten/Cerven nasledujiciho roku.

Pokyny BP - Ptiloha I



POKYNY BP - PRIiLOHA II — VZOR DESEK PRACE
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POKYNY BP - PRiLOHA II1

1) Mezinarodni pravidla zoologické nomenklatury se vztahuji na vSechny taxony od poddruhu po
nadceled’. Nazvy taxonti skupiny Celedi (nadceled’, Celed’, podceled’) se pisi normalnim, pismem
(ne kurzivou), s velkym pocate¢nim pismenem a zdvaznymi koncovkami (v potadi: -oidea, -idae,
-inae, piiklad: Empidoidea, Empididae, Empidinae).

2) Nazvy rodu se pisi kurzivou s velkym pocateCnim pismenem (Empis). Nazev druhu se pise
kurzivou, rodové jméno s velkym a druhové s malym pocatecnim pismenem (Empis tesselata).
Nazev rodu vzdy musi byt alespon poprvé uveden nezkracené, v dalSich pouzitich pak se muze
zkracovat jednim nebo dvéma pocate€nimi pismeny tak, aby nevznikl omyl u riznych rodi
zacinajicich stejnym pismenem (E. tesselata).

3) Pii prvnim pouziti védeckého jména je nutné uvést i autora popisu druhu, ktery se uvadi bez
zéavorky, pokud je uveden v piivodni kombinaci (E. tesselata Fabricius, 1794) a v zavorce, pokud
je uveden v kombinaci s jinym rodovym jménem, nez uvedl autor pii popisu druhu (Rhamphomyia
sulcata (Meigen, 1804)).

4) Pokud v textu zmifiujeme druh bez piesného urceni, piSeme rodové jméno opatiené zkratkou sp.
(Rana sp.)., sp. = species = druh; pokud uvadime vice druht ptisluSného rodu bez specifikace,
piSeme za rodové jméno spp. (Rana spp.).

Obecn¢ se pravidla botanické nomenklatury fidi Mezindrodnim koédem botanické nomenklatury a
Mezinarodnim kodem nomenklatury péstovanych rostlin. Botanickd nomenklatura je nezavisla na
nomenklatufe zoologické. Zakladni pravidla spravného psani védeckych jmen taxoni:

1) Védecka jména rodu se pisi vzdy s velkym pocateCnim pismenem, a to 1 uvniti véty (Rosa, Pinus).
Druhové privlastky (epiteta) se pisi s poc¢atecnim pismenem malym a nepisi se nikdy samostatné,
ale pouze ve spojeni se jménem rodovym (Rosa canina, Pinus sylvestris).

2) Je zvyklosti v psaném projevu psat jména taxont (druhd, rodd, celedi, fadt) kurzivou, nikoli ale
jména autort ¢i jejich zkratek (Rosa canina L., Rosaceae Juss.).

3) Oznaceni taxonomické hierarchické trovné (sect., sp., subsp., var., f.) se kurzivou nepisi

v

(Juniperus communis L. subsp. communis), stejn¢ tak oznaceni kfizencu (%).

4) Jména kultivart se pripisuji v jednoduchych uvozovkach nahote a nepisi se kurzivou (Pinus
sylvestris 'Fastigiata’).

5) Pokud pfedkladana bakalatska prace nebude mit taxonomicky charakter a v metodice prace bude
uvedeno, ze nomenklatura byla sjednocena dle Kli¢e ke kvétend CR, pak neni tfeba uvadét zkratky
autorti u taxonu. Pokud budou uvadéna védecka jména rostlin cizokrajnych, v nasi botanické
literatufe neuvadénych, je tieba uvadét jména autort a ptislusnou citaci literarniho zdroje.

6) Pokud v textu zmiintujeme druh bez pfesného urceni, piSeme rodové jméno opatiené zkratkou sp.
(Rosa sp.)., sp. = species = druh; pokud uvadime vice druhii pfisluSného rodu bez specifikace,
piSeme za rodové jméno spp. (Rosa spp.).

Ceskd odbornd jména taxond se nepisi kurzivou, ale normalnim pismem (rize Sipkova, celed’
ruzovité).

Pokyny BP - Ptiloha III



